
ЧЕК-ЛИСТ

Проверочные вопросы для бухгалтера 
на собеседовании

Вопрос Варианты ответа Отметка

Надо ли проводить сверку с на-
логовой инспекцией?

Да, минимум раз в три месяца 0

Нет, а разве это обязательно? 2

Нет, для простого 
учета это не нужно

1

Компания, где вы работали, платила 
штрафы (пени) за неуплату налогов?

Нет 0

Да, приходилось 2

Нет, работал во вновь 
созданной компании

1

Если собственник запросил 
информацию, то насколько быстро 
вы сможете ее предоставить?

В тот же день 0

Когда у меня будет время 2

В течение рабочей недели 1

Должна ли быть доступна 
собственнику бухгалтерская база?

Да, должен быть 
постоянный доступ

0

Нет, зачем она ему 2

Доступ нужно давать 
по мере необходимости

1



ЧЕК-ЛИСТ

Вопрос Варианты ответа Отметка

Должен ли собственник 
контролировать работу с банком?

Да, желательно, чтобы 
смотрел остатки по счету 0

Нет, это задача 
бухгалтера, он сам контролирует 2

Время от времени 1

Надо ли проводить 
сверку с контрагентами?

Да, регулярно 0

Только если возникли 
проблемы с контрагентами 2

Только по просьбе собственника 1

Как следует сдавать 
отчетность в налоговую?

По электронным каналам связи 0

Надо лично ехать 
и сдавать, так надежнее

2

Лучше отправить по почте 1

Количество баллов 0–7

С этим бухгалтером твой бизнес будет в относительной безопасности. Он работает на со-
весть, ничего не скрывает от собственника.

Количество баллов 8–14

С этим бухгалтером ты будешь находиться в зоне риска. Ты не сможешь контролировать его 
работу, бизнес не застрахован от мошенничества.
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